
Fonctions complémentaires de Live 
Writer et Live Spaces 
 
Fonctions Live Writer 
 

 
 Vos billets peuvent contenir des tableaux, utilisez 

simplement l’icône  
 

 Sur Live writer, il est possible de vérifier l’orthographe 
de vos billets, il suffit pour cela d’accéder au menu 
« Outils » ou d’appuyer sur la touche de fonction F7.  

 
 Vous pouvez vérifier l’apparence de votre billet sans pour autant 

le publier, en utilisant l’onglet « Aperçu » situé en bas de 
l’écran. Pour les amateurs éclairés, il est également possible 
d’intervenir sur le Code HTML, ce qui permet d’utiliser des fonctions non implantées 
dans Live Writer … 

 
 is il est possible d’antidater vos La date de publication est automatiquement gérée ma

billets (cela conditionnera leur ordre d’apparition 
dans le blog). Utilisez simplement l’icône , située 
en bas à droite de la fenêtre, et cochez la case … 

 
 Vous pouvez également suivre les statistiques de 

fréquentation de votre blog grâce à l’icône :  
 

 Si vous souhaitez classer vos billets dans des 
catégories, vous devez ouvrir la liste située en bas du 
billet. Il existe des thèmes prédéfinis, mais vous 
pouvez créer les vôtres en les saisissant dans la zone 
de texte « Ajouter une catégorie », puis en cliquant 
sur « Ajouter». N’oubliez pas de cocher la case 
d’option correspondant à la catégorie choisie pour le 
billet courant… Nb : pour utiliser la fonction 
« Catégories », vous devez activer le module 
correspondant (voir plus loin dans 
fonctions Live Spaces). 

 
 Pour gérer vos billets, il est conseillé d’utiliser le menu « Fichier – Ouvrir », vous 

pouvez ainsi rappeler n’importe quel billet, même ancien, vous pouvez aussi supprimer 
un billet grâce au bouton situé en haut à droite de la fenêtre… 

 
onctions Lives Spaces F

 
 L’espace Blog Live Space comporte de nombreux réglages et modules. Un module est 

une fonctionnalité que vous pouvez choisir d’utiliser ou nom. Par exemple, il existe un 
module pour gérer les Catégories de billets (voir + haut).  

 
Depuis Live Writer, allez dans le menu « Blog – Gérer le Blog », puis identifiez-vous, si 
ce n’est pas déjà fait. Cliquez sur le bouton « Personnaliser » en haut à droite, et 
choisissez l’option « Ajouter des Modules » Les modules disponibles sont classés par 
thèmes. Dans le thème « Blog », sélectionnez « Catégories » en cliquant sur le lien 
« Afficher » (pour masquer un module, on clique sur « Masquer »). N’oubliez pas de 
cliquer ensuite sur le bouton « Enregistrer » en haut à droite afin que vos changements 
soient pris en compte. 



Une fois le module activé, il est possible 
de le déplacer sur la page en cliquant en 
continu sur sa partie supérieure (le 
curseur de la souris se transforme alors en 
croix de St André) et en le déplaçant à 
l’endroit souhaité. Notez que chaque 
« pavé » est doté d’un petit triangle qui 
donne accès à un menu permettant de le 
masquer ou de le paramétrer … 
 
Vous pouvez ainsi afficher ou masquer tous 
les modules proposés… 
 

 Le gestionnaire de Blog Live Spaces donne accès à de nombreuses fonctions pour les 
internautes (s’abonner à votre flux RSS, conseiller à un ami, commentaires). Toutes ces 
options sont des modules que l’on peut activer ou non, mais parfois ce sont des options. 
Par exemple pour interdire les commentaires, vous devez utiliser le menu « Options - 
Blog». Vous pouvez aussi restreindre la consultation de votre Blog à quelques personnes 
seulement, grâce à « Options – Autorisations ». Ce paramétrage est encore plus fin 
dans « Options - Préférences de communication ». 

 
 Côté apparence, il est possible de modifier la disposition 

générale, le thème, ou les couleurs du blog  grâce aux 
options contenues dans le menu « Personnaliser ».  

 
  Si pour une raison ou un autre vous souhaitez supprimer 

complètement votre Blog, rendez-vous dans le menu 
« Options - Général ». 

 
 Parmi les « Autres options », vous trouverez un lien pour 

changer l’adresse de votre blog afin de le rendre plus facile 
à mémoriser, par exemple :  

 
http://garagerobi.spaces.live.com/ 

 
Bien d’autres fonctionnalités existent : à vous de les découvrir ! 
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